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1. Layari https://edoclib.usm.my/



2. Log in menggunakan emel USM dan untuk

pengguna baharu Clik Forgot Password untuk

menjana password baharu.



3. Sistem akan memaparkan Senarai Dokumen.



4. Klik pada Senarai Dokumen



5. Sistem akan memaparkan Senarai Nama 

Dokumen dan klik pada kanta







6. Sistem akan memaparkan Maklumat

Dokumen dan klik pada cetakan



7. Sistem akan berjaya memaparkan Maklumat

Dokumen Lengkap cetakan tersebut



Pencarian dokumen : Nama dokumen



Pencarian dokumen : Jenis dokumen



Pencarian dokumen : No. rujukan



Pencarian dokumen : Toggle button



Proses pemurnian dokumen

 Kenalpasti Penulis, Pengesah & Pelulus bagi PK, AK, Lampiran, DD, DL

 Emel Pengawal Dokumen untuk pengemaskinian Penulis, Pengesah & 

Pelulus dokumen tersebut

 Proses pemurnian dan muatnaik dokumen ke dalam sistem eDoclib

 Isi Borang Pinda Dokumen apabila: nama bahagian dan no. rujukan 

dokumen tidak berubah

 Isi Daftar Dokumen Baharu apabila: nama bahagian, no.rujukan 

dokumen berubah, nama dokumen berubah



Panduan Penulis Dokumen

a) Dokumen baharu

b) Pengemaskinian dokumen



a) Dokumen baharu

1. Layari: https://edoclib.usm.my/

https://edoclib.usm.my/


2. Sistem akan memaparkan senarai dokumen 

& klik Daftar Dokumen Baru



3. Masukkan maklumat dokumen
 Tajuk dokumen 

 Dokumen induk (hanya digunakan untuk 

arahan kerja, lampiran dan rujukan). 

Letakkan tiada bagi prosedur kerja atau 

dokumen lain yang tidak berkaitan.

 Versi terkini adalah nombor edisi dan letak 0 

untuk nombor pindaan.

 Masukkan nombor rujukan, tarikh cipta. 

 Masukkan nama penulis, penyemak dan 

pengesah (rujuk hirarki dokumen)

 Pilih fail untuk dimuatnaik. Dan klik daftar 

dokumen .



4. Sistem akan memaparkan dokumen telah berjaya 

dihantar kepada pengawal  dokumen untuk 

pengesahan pendaftaran.



5. Klik pada bentuk pensel untuk mengemaskini 

senarai penerima dokumen/ edaran dokumen



6. Klik kemaskini senarai penerima dokumen



7. Klik tambah penerima  dan pilih nama 

penerima dan klik daftar penerima dokumen



8. Sistem akan memaparkan nama penerima 

dokumen apabila telah berjaya didaftarkan



b) Pengemaskinian dokumen

https://edoclib.usm.my/

https://edoclib.usm.my/


2. Sistem akan memaparkan senarai dokumen 

& klik Borang Pinda Dokumen



3. Pilih dokumen untuk dikemaskini



4. Isi maklumat yang berkaitan



5. Sistem akan memaparkan pindaan 

telah direkodkan dan akan dihantar 

kepada penyemak



6. Penyemak akan menerima emel notifikasi



NEW







NEW



NEW



Pautan Perkara PIC

Plan Strategik PUSM INHI

Carta Organisasi INHI

Minit Mesyuarat JP RBJM

Minit Mesyuarat Exco SFM

Sistem Pengurusan Kualiti (SPK)

• Mesyuarat KSP 

• Laporan JK Audit Dalaman

• Laporan JK Kawalan Dokumen

• Laporan JK Ketakakuran dan Tindakan 

Pembetulan

• Laporan JK Pengurusan Risiko 

• Laporan JK Penilaian Pembekal

• Laporan JK Pemantauan Objektif Kualiti

• Laporan JK Maklumbalas Pelanggan 

INHI

MAMZ

TSZ

MII

MMG

ROA

HAA

SFM

Semakan: 03

Tarikh: Jun 2026
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